
 

   
 

दिन ांक / Date: 22.08.2024 

विज्ञ पन सां. / ADVERTISEMENT NO.: 54/2024 
[30.08.2024 को िॉक-इन इांटरव्यू / Walk-in interviews on 30.08.2024] 

[विशुद्ध रूप से अस्थ यी और सांविि त्मक आध र पर / Purely on Temporary and 

Contractual Basis] 
 

निम्िलिखित विज्ञावित मािदंडों को िूरा करिे िािे आिेदक िॉक-इि इंटरव्यू में भाग िे सकते हैं। 
Applicants fulfilling following advertised criteria may attend Walk-in Interviews.  

पि न म / Name of the 

Post 

सह यक / Assistant 

(अस्थ यी और सांविि त्मक / Temporary and Contractual) 

िदों की संख्या / No. of posts 03  

न्यूितम शैक्षिक अहहता  / 
Minimum educational  
Qualification & Experience  

50% अकं या समकि गे्रड के साथ कॉमसह में स्िातक की उिाधि 
एिं एमएस-ऑफिस में उत्कृष्ट कंप्यूटर प्रिीणता । 
िेिा, अिुदाि प्रबंिि और कम्प्यूटरीकृत िेिा प्रणािी अथाहत 
ईआरिी, टैिी आदद में व्यािहाररक अिुभि आिश्यक है। 
 

Bachelor’s Degree in commerce with 50% marks or 
equivalent grade with excellent computer proficiency in 
MS-Office. 
Hands-on experience in Accounts, management of 
Grants and computerized accounting systems i.e. 
ERP, Tally etc. is must. 

नियुक्तत का कायहकाि / 

Tenure of the appointment 

तीि महीिे। 
Three Months. 

समेफकत िररिक्धियां प्रनत माह  

/ Consolidated  

emoluments per month 

रु./Rs. 24,650/-  

आिेदि की अनंतम नतधथ के 
अिुसार अधिकतम आयु / 

Upper age limit as on 

last date of application 

35 िर्ह से अधिक िहीं / Not more than 35 years. 
 

आिेदक के शैक्षिक अहहता और / या अिुभि के अिुरूि आयु में 
छूट िर सिम प्राधिकारी के िूिह अिुमोदि के साथ विज्ञावित 
अहहता और अिुभि से अधिक योग्यता रििे िािे उम्मीदिारों के 
लिए विचार फकया जा सकता है। 



 

Age relaxation commensurate with educational qualification/s 

and / or experience/s of the applicant may be considered for 

candidates having qualification and experience higher than 

the advertised with the prior approval of the competent 

authority. 

िॉक-इि इंटरव्यू की नतधथ और 
समय / Date and time of 

the walk-in  interview 

शुक्रि र / Friday, 30.08.2024 

ररिोदटिंग का समय/ 

Reporting Time 

प्र तः 10.00 / AM 

10.00 बज े के बाद ररिोदटिंग करिे िािे उम्मीदिारों िर चयि 
प्रफिया के लिए विचार िहीं फकया जाएगा / Candidates 
reporting after 10.00 AM will not be considered for the 
selection process 

स्थाि / Venue सेलमिार कि 24, मुख्य भिि, आईआईएसईआर िुणे, डॉ. होमी 
भाभा रोड, िुणे 211008 

Seminar room 24, Main Building, IISER Pune, Dr. Homi 
Bhabha Road, Pune 211008 

 

िॉक-इन इांटरव्य ूके समय, आिेिकों को ननम्नलिखित ि न  होग : 
1) विधिित भरा हुआ नििाहररत आिेदि ित्र (डाउििोड करिे के लिए ‘Apply Now’ लिकं के 

रूि में विज्ञािि लिकं के िीच ेउििधि है) 
2) सभी मूि और स्ि-सत्यावित िोटो प्रनतयों का एक सेट 

i. जन्म नतधथ के संबंि में प्रमाण ित्र 

ii. शैक्षिक योग्यता के संबंि में अकं ित्र और प्रमाण ित्र (10िी ंस ेशुरू) 
iii. आिेदि ित्र में उक्लिखित अिुभि के संबंि में सभी प्रमाण ित्र 

iv. एक िोटो िहचाि प्रमाण (सरकार द्िारा जारी)  
 

At the time of Walk-in interview, applicants need to bring following: 

1) Duly filled prescribed application form (Link to download the form is available below   

   advertisement link as ‘Apply Now’). 

2) All the originals and one set of self-attested photocopies of: 

i. Certificate regarding date of birth  

ii. Mark sheets and certificates (starting from 10th onward) regarding educational 

qualification 

iii. Certificate/s regarding experience/s as mentioned in the application form 

iv. One Photo Identity proof (Government issued) 



 

फकसी भी प्रश्ि के लिए कायह ददिसों में सुबह 10:00 बज े से शाम 04:00 बज े तक 020-
25908270 / 8638 िर संिकह  करें।  

For any queries contact on 020-25908270 / 8638 during 10:00 AM to 04:00 PM on 
working days. 
 

पि के ब रे में स म न्य ज नक री / वििरण  

General Information / details about the post 
 

1. नियुक्तत अस्थायी है और बबिा फकसी सूचिा या मुआिजे के स्ितः समाप्त हो जाएगी। 
The appointment is purely temporary and will terminate automatically without any 

notice or compensation. 

2. नियुतत व्यक्तत का आईआईएसईआर िुणे में नियुक्तत / अिशोर्ण का कोई दािा िहीं होगा। 
The appointed person shall have no claim of appointment / absorption in IISER Pune. 

3. ऊिरी आयु सीमा, शैक्षिक अहहता या अिुभि नििाहररत करिे की नतधथ िॉक-इि इंटरव्यू की 
नतधथ होगी। 
The prescribed date for determining the upper age limit, educational qualifications or 

experience shall be the date of walk-in interview. 

4. नििाहररत शैक्षिक अहहता मान्यता प्राप्त विश्िविद्याियों / संस्थािों से प्राप्त होिी चादहए। 
The prescribed educational qualification should have been obtained from recognized 

Universities / Institutions. 

5. निर्धारित शैक्षणिक अर्ातधएँ / अिुभव आदि न्यूितम र्ैं औि उिके पधस र्ोिे मधत्र से र्ी 
उम्मीिवधि चयि प्रक्रियध के प्रत्येक चिि में ववचधि क्रकए जधिे के र्किधि िर्ीीं र्ो जधत।े जर्धीं 
वॉक-इि इींटिव्यू के लिए उपस्थित र्ोिे वधिे उम्मीिवधिों की सींख्यध अधर्क र्ोगी तो, सभी 
पधत्र उम्मीिवधिों कध सधक्षधत्कधि कििध सुववर्धजिक यध सींभव िर्ीीं र्ोगध। छािबीि सलमनत की 
लसफधरिश के आर्धि पि ववज्ञधपि में निर्धारित न्यूितम शैक्षक्षक अर्ातध / अिुभव को ध्यधि में िखत े

रु्ए सधक्षधत्कधि के लिए उम्मीिवधिों की सींख्यध को एक उधचत सीमध तक सीलमत कि सकतध रै्। अतः 
आवेिकों के दर्त में र्ोगध क्रक वे आवेिि किते समय सींबींधर्त क्षेत्र में सभी शैक्षक्षक अर्ातधएँ एवीं 
अिुभव कध उल्िेख किें। 

The prescribed educational qualifications and / or experience are the bare minimum 

and mere possession of same does not entitle candidates to be considered in each 

stage of the selection process. Where number of candidates appearing for walk-in 

interview is large, it will not be convenient or possible to interview all eligible 

candidates. Based on the recommendations of the Screening Committee, the number 

of candidates to be considered for the interview may be restricted to a reasonable 

limit after taking into consideration qualifications and experience over and above the 

minimum prescribed in the advertisement. Therefore, it will be in the interest of the 

candidates, to mention all the qualifications and experience in the application.  

 



 

6. सािात्कार के लिए उिक्स्थत होिे के लिए कोई टीए/डीए स्िीकायह िहीं होगा। 
No TA/DA will be admissible for appearing for the interview. 

7. फकसी भी प्रकार की अतंररम िूछताछ / ित्राचार / संचार िर इस मामिे में विचार िहीं फकया 
जाएगा। 
No interim enquiries / correspondence / communication of any sort will be entertained 

on the matter. 

8. आिेददत िद के लिए राजिीनतक, या अन्यथा फकसी भी रूि में प्रभाि, अयोग्यता के रूि में मािा 
जाएगा। 
Bringing any influence, political, or otherwise, will be treated as a disqualification for 

the post applied for.            

  

अद्यतन ज नक री के लिए सांस्थ न की िेबस इट को ननयलमत रूप से िेिें। 

For updates, Institute website may please be seen regularly 

 
 

कुिसचिि (प्रभ री) / Registrar (Incharge) 
 


